办理英文成绩单、在读证明、毕业证的流程说明
为方便我校研究生办理出国相关材料，现已在研究生院一楼和工学部一站式服务中心各设置一台自助打印设备。现对英文成绩单、英文毕业证、中英文在读证明的办理说明如下：
办理流程：

（1）在籍研究生：可携带本人一卡通到研究生院一楼或工学部一站式服务中心自助打印设备自行打印所需证明。相关费用直接从校园卡内扣除。如果校园卡余额不足，请先到财务部进行充值。
（2）2005年以后（含2005年）入学的已毕业研究生：首先需要到研究生院202进行登记及缴费，然后再到自助打印设备处自行打印所需证明。受理时间为周一、周二全天，缴费标准详见下面的“收费标准”。
（3）2005年以前入学的已毕业研究生：办理英文成绩单需先到学校档案馆提取加盖档案馆公章的本人毕业成绩单，办理英文毕业证需携带本人毕业证书的A4复印件，于每周一、周二到研究生院202进行登记及缴费手续，并于规定时间到研究生院领取英文翻译件。
（4）以上出国材料如确需委托他人办理，办理时被委托人必须提供办理人亲笔签名的委托书及身份证复印件。

收费标准：

英文成绩单：10元/份，已毕业学生加收50元翻译费；

英文在读证明：5元/份；

英文毕业证书：10元/份，加收10元的翻译费；
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